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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19
obowigzujace na terenie

Zespotu CEKDiM we Wroctawiu

od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do odwotania

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19

obowiazujace na terenie
Zespotu ,,Centrum Edukacji Kulturalnej Dzieci i Mtodziezy” we Wroctawiu
od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do odwotania

§1
Ogodlne zasady organizacji pracy

Zespot ,Centrum Edukacji Kulturalnej Dzieci i Mtodziezy” we Wroctawiu, zwany dalej Placéwka,
funkcjonuje z uwzglednieniem wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia
i Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Osoby z zewnatrz na terenie placowki:

e ograniczone zostaje przebywanie w placowce oséb z zewnatrz, zalecany jest kontakt
telefoniczny lub mailowy;

e w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz moga wejs¢ do placéwki
tylko w wyznaczonym terminie po wczesniejszym umdwieniu sie i sy zobowigzane do
stosowania $rodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, dezynfekcja rgk lub rekawiczki
jednorazowe;

e do budynku placdwki mogg wchodzi¢ tylko osoby bez objawéw chorobowych sugerujgcych
infekcje dréog oddechowych;

e w placdwce prowadzony jest rejestr wejs¢ i wyjs¢ - osoby z zewnatrz wchodzace na teren
placowki sg zobowigzane do podpisania oswiadczenia.

Do placéwki nie mogg wchodzié osoby, ktore sg chore, przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

Po wejsciu do placowki nalezy bezwzglednie skorzystac z ptynu do dezynfekcji rak.

Zajecia w placowce odbywaijg sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 20.15

Na terenie placéwki nie korzysta sie z dystrybutoréw wody pitnej.

Termometry do pomiaru temperatury znajdujg sie na portierni.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), zdejmowany

z zachowaniem ostroznosci, nalezy wyrzuci¢ do pojemnika - kosza wyposazonego w worek.

Pomieszczenia w placéwece sg porzgdkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.

Sale nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine lub czesciej w razie potrzeby.

Sposdb dziatalnosci Szkolnego Schroniska Miodziezowego okresla odrebny regulamin.

§2

Organizacja zaje¢ w placowce - informacje dla rodzicow i uczestnikéw zajec

Do placowki moze uczeszczaé osoba bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.
Do placéwki uczestnicy zaje¢ przychodzg (sg przyprowadzani) punktualnie o wyznaczonych
godzinach.
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Uczestnicy zaje¢ mogg by¢ przyprowadzani do placowki i z niej odbierani przez opiekunéw bez
objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do i z placéwki
opiekunowie oraz uczestnicy zaje¢ przestrzegajg aktualnych przepisow prawa dotyczgcych
zachowania w przestrzeni publiczne;j.
Rodzice/opiekunowie odprowadzajgcy dzieci nie mogg wchodzi¢ do placéwki.
Wyijatek stanowig tylko ponizsze sytuacje:
e zapisy dziecka do kota — po wczesniejszym kontakcie mailowym z sekretariatem lub
nauczycielem i po ustaleniu terminu spotkania;
e odbiér dziecka, u ktdrego stwierdzono pogorszenie stanu zdrowia lub inne
nieprzewidziane sytuacje, wymagajgce bezwzglednej obecnosci rodzica/opiekuna
e opieka nad klasg uczestniczagcg w ,,zajeciach dla szkét”.

Zasady obowigzujgce opiekuna wchodzgcego do placéwki:

e do budynku moze wejs¢ 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi/klasg,

e opiekun zachowuje min. 1,5 m dystansu od innego opiekuna oraz pracownikéw Placowki,

e opiekun wchodzgc na teren placéwki jest zobowigzany do podpisania oswiadczenia,

e opiekunowie s3 zobowigzani do przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli, w tym ostona ust i nosa,
dezynfekcja rak lub rekawiczki jednorazowe.

Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia szybkiej i skutecznej komunikacji z opiekunami uczestnika
zajeé, rodzice przekazujq placéwce co najmniej dwa sposoby skutecznego i szybkiego kontaktu
(telefony, maile itp.); w razie zmian zobowigzani sg do uaktualnienia danych.

Jezeli pracownik placowki zaobserwuje u uczestnika zaje¢ objawy mogace wskazywac na infekcje
drdég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy odizolowac tego uczestnika
zaje¢ w wyznaczonym pomieszczeniu, zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych oséb,
i niezwtocznie powiadomic dyrekcje placéwki oraz rodzicéw/opiekundw o koniecznosci odebrania
uczestnika zajec z placdwki (rekomendowany wtasny srodek transportu).

Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rgk (przy wejsciu do placéwki nalezy
bezzwtocznie zdezynfekowac rece lub ubraé rekawiczki ochronne), ochrona podczas kichania
i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Na terenie placéwki w czesciach wspdlnych (korytarze, schody, toalety) obowigzuje ostona ust
i nosa.

Podczas zajec ostona ust i nosa nie jest konieczna, chyba ze — ze wzgledéw na specyfike zajeé—
nauczyciel zdecyduje inaczej.

Uczestnik zaje¢ moze posiadac wtasne niezbedne przybory, ktérych uzywa wytgcznie osobiscie.
Nie powinien zabierac ze sobg niepotrzebnych przedmiotéw (pluszaki itp.) i jedzenia. Uczestnicy
zajec nie powinni wymieniac sie miedzy sobg przyborami ani innymi rzeczami.

Rodzicow zobowigzuje sie do zapoznania dzieci z procedurami obowigzujgcymi na terenie
Placowki.

Rodzice muszg liczy¢ sie z wydtuzeniem czasu oddania i odbierania dziecka z placowki ze wzgledu
na stosowane procedury.

Rodzicow zobowigzuje sie do przekazania powyziszych zasad wszystkim osobom, ktére beda
przyprowadzaé dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka z placéwki.
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§3

Organizacja zaje¢ w Placowce — informacje dla nauczycieli i pracownikow administracji i obstugi
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Pracownicy placéwki powinni zwracaé szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng i dotozyc

wszelkich staran, by chronic siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zakazeniem.

Pracownicy zostajg zaopatrzeni w srodki ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, sSrodki myjgce

i dezynfekujace i w razie potrzeby przytbice i fartuchy).

Maseczki winny by¢ uzywane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odlegtosci oraz

w kontaktach z pracownikami i osobami z zewnatrz.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych, wykonywanych bez kontaktu z pracownikami

placowki lub z osobami z zewnatrz, maseczke mozna zdjg¢, nie ma obowigzku zakrywania ust

i nosa.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku, jak przytbice, fartuchy wodoodporne i inne nalezy

dezynfekowac zgodnie z zaleceniami producenta; maseczki wielokrotnego uzytku nalezy uprac

w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasowac.

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania dyrektora Placéwki o zdarzeniach

mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikéw w zakresie szerzenia sie

COVID-19.

Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, uprac lub

dezynfekowad, nalezy usungc lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory wykorzystywane podczas

zajec nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

Uzywany sprzet, wskazany przez nauczyciela, oraz podtoga powinny zosta¢ umyte detergentem

lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢ lub czesciej w miare potrzeby.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swoich uczestnikédw zgodnie z planem zaje¢ lub czesciej,

adekwatnie do potrzeb.

Podczas realizacji zaje¢, a szczegdlnie ,zajec¢ dla szkét” (taniec, teatr), w ktérych nie mozna

zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ zadania, ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Nauczyciel zobowigzany jest zwracac¢ uwage uczestnikom zajeé na koniecznos¢ regularnego mycia

rgk, szczegdlnie po przybyciu do Placéwki oraz po skorzystaniu z toalety.

W razie wystgpienia niepokojgcych objawdéw nauczyciel moze zmierzy¢ uczniowi/dziecku

temperature.

Pracownicy administracji i obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczestnikami zaje¢ oraz

nauczycielami.

Sprzatanie sal, w ktérych odbywajg sie zajecia oraz czesci wspdlnych (korytarze, wc itp.) jest

monitorowane co najmniej raz dziennie.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na

opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do

wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow tak, aby uczestnicy zajec¢ nie byli

narazeni na wdychanie oparéw srodkdw stuzgcych do dezynfekciji.

Zaleca sie:

e utrzymywanie ciggdw komunikacyjnych w czystosci (podtdg szatni i korytarzy) — mycie dwa
razy dziennie lub czesciej w razie potrzeby,
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o dezynfekcja powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wytgczniki — minimum dwa razy
dziennie oraz w razie potrzeby,

e dezynfekcja sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatdw, poreczy krzeset przynajmniej raz
dziennie oraz w razie potrzeby,

e dezynfekcja toalet — minimum dwa razy dziennie catoSciowo oraz w razie potrzeby.

17. Do obowigzkdw personelu obstugi nalezy takze:

e sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji rgk w pojemnikach umieszczonych przy wejsciu
do Placéwki oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach i biezgce uzupetnianie,

e sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezgce uzupetnianie,

e napetnianie i uzupetnianie podajnikéw i dozownikéw w toaletach, a takie ich mycie
i dezynfekowanie,

e wymiana workow w koszach na $mieci, oprdznianie koszy oraz ich mycie i dezynfekcja.

§6

Zasady dostarczania i przyjmowania towaru

1. Dostawcy towaréw powinni by¢é zaopatrzeni w maseczki, rekawiczki i inne s$rodki ochrony
osobiste;j.

2. Przywozony towar musi by¢ opakowany i zabezpieczony przed uszkodzeniem.

Dostawcy zostawiajg towar w ustalonym wczesniej miejscu.

4. Dostawcy mogg wchodzi¢ na teren placéwki pod nadzorem pracownika, po uprzednim umowieniu
sie, zarejestrowaniu sie na liscie wejs¢ i wyjs¢ z placéwki oraz z zachowaniem procedur sanitarno-
epidemiologicznych (zachowanie dystansu spotecznego, ochrona nosa i ust, dezynfekcja rak,
rekawiczki ochronne).

5. Wyjatek stanowi: odbiér smieci oraz poczta. Portiernia kazdorazowo odnotowuje na liScie odbidr
Smieci.

§7
Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby zakainej u dziecka

1. O podejrzeniu choroby rodzice/opiekunowie muszg niezwtocznie poinformowac dyrektora, a takze
skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

2. Nauczyciel, ktory zauwazyt u dziecka oznaki choroby, niezwtocznie powiadamia dyrektora placéwki
lub osoby uprawnione przez dyrektora oraz informuje rodzicéw dziecka o zaistniatej sytuac;ji.

3. W placowce jest przygotowane pomieszczenie, tzw. lzolatorium, stuzgce do odizolowania
dziecka/uczestnika zajeé, u ktorego zaobserwowano podczas pobytu w Placéwce oznaki
chorobowe.

4. lzolatorium to jest wyposazone w Srodki ochrony osobistej oraz Srodki do dezynfekcji.
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W oczekiwaniu na rodzicow/opiekunéw dziecko przebywa w izolatorium pod opieks
wyznaczonego przez dyrektora pracownika. Pracownik zaopatrzony w s$rodki bezpieczenstwa
(maseczka ochronna, przytbica, fartuch ochronny i rekawiczki) utrzymuje z dzieckiem dystans
spoteczny wynoszgcy min 2m. Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do jak najszybszego odebrania
dziecka z placowki.

O zaistniatej sytuacji dyrektor, wicedyrektor lub inna wyznaczona przez dyrektora osoba
niezwtocznie powiadamia SANEPID przekazujgc wszystkie niezbedne dane, a w razie ztego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112.

Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu ze stacjg SANEPiID oraz organem prowadzgcym,
a o podjetych dziataniach niezwtoczne informuje rodzicéw i pracownikow placowki.

Obszar, w ktorym przebywato i poruszato sie dziecko/uczestnik zaje¢ nalezy poddaé gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w Placowce procedurami oraz zdezynfekowad powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy ustali¢ liczbe osdb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach placéwki,
w ktérych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie i zastosowac sie do wytycznych GIS
odnoszacych sie do 0sdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§8
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika placowki

Pracownik, w razie wystgpienia niepokojgcych objawdw, nie powinien przychodzi¢ do pracy.
Pracownik o niepokojgcych objawach powinien powiadomi¢ dyrektora placéwki i niezwtocznie
skontaktowac sie z lekarzem POZ lub ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym
szpitala, a w razie pogarszajgcego sie stanu zdrowia zadzwonié na pogotowie pod nr 999 lub 112.
Jesli stan choroby ujawni sie podczas pracy w placowce, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub osoby uprawnione i izoluje sie od innych oséb.

Dyrektor placowki powiadamia o sytuacji odpowiednie stuzby medyczne, sanitarne oraz organ
prowadzacy.

W pomieszczeniu petnigcym role Izolatorium nie mogg przebywac inne osoby.

Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile stan zdrowia na to pozwoli, bedzie przebywaé
W wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddac gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowac sie do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Zalecane jest ustalenie listy osdb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci budynku, w ktorych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

O zaistniatym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomié wszystkich
pracownikéw, uczestnikow zajed i ich rodzicdw/opiekundw.
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89
Postepowanie z pomieszczeniami, w przypadku podejrzenia zakazenia u uczestnika zajec lub
pracownika

W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u uczestnika zaje¢ lub pracownika dyrektor,
W porozumieniu z wiasciwym panstwowym inspektorem sanitarnym i organem prowadzgcym, moze
podjg¢ decyzje o zamknieciu placéwki na czas niezbedny do wykonania koniecznych czynnosci

sanitarno-epidemiologicznych.

§10
Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 i obowigzuje do odwotania.
Procedura moze byé modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie placéwki, przestana jako wiadomosé do nauczycieli
oraz pracownikdéw administracji, a takze udostepniona w formie papierowej na portierni oraz w
sekretariacie placowki.

4. Pracownicy obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

5. Wszelkie zmiany w procedurze bedg publikowane na stronie internetowej placowki, a takze beda

dostepne w formie papierowej na portierni/recepcji.



